TRACCIA 3

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Book Antiqua;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 18;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: Grassetto;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 'allineamento: a sinistra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 4 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in alto a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all’'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all'interno della seconda
colonna;

- Inserisca, allinterno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal piu recente.
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TESTO WORD

La “scoperta del t&” viene attribuita al mitico imperatore cinese Shen Nong e risale a quasi 5000
anni fa, quando, secondo la leggenda, mentre era seduto “sotto un albero” a bollire dell’acqua per
purificarla, alcune foglie di t¢ caddero nella pentola e assaggiando I’infusione rimase colpito dal
gusto. La storia del t¢ ha “origini molto antiche” e risale dalla Cina, dove inizialmente era utilizzato
come medicinale. In particolare, furono i monaci buddhisti a contribuire alla sua diffusione,
utilizzandolo come tonico e come bevanda rituale. 11 t¢ consiste in un infuso o decotto ricavato dalle
foglie della Camelia Sinensis, una pianta legnosa che viene oggi coltivata in Cina, ma anche in
Bangladesh, Pakistan, India, Indonesia Sri Lanka, Giappone e Kenya. In occidente giunse nel XVII
secolo e furono, probabilmente, 1 portoghesi a portarlo da noi. Oggi il té & diffuso in tutto il mondo,
il suo rituale ed anche le eccellenti proprieta benefiche.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUM
ERO
ORDI
NE

secon
doil
criteri
o
previst
o dalla
traccia

Prot: DIP-027964-29/06/2021

Mittente: Scuola nazionale dell’Amministrazione
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Bando lavoro agile - trasmissione progetti

Prot: DIP-0045661-29/09/2023

Mittente: Ministero dell’istruzione e del merito

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Procedura mobilita - situazione vacativa ferie e congedi del
personale

Prot: DIP-0052549-12/11/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento della protezione civile
Oggetto: Notifica provvedimento di congedo parentale 1

Prot: DIP-041719-29/08/2021

Mittente: Dirigente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Manifestazione di interesse al conferimento dell'incarico di
coordinatore di Ufficio dirigenziale generale

Prot: DIP-000324-04/01/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per la trasformazione digitale

Oggetto: Contratto di servizi di gestione integrata delle trasferte di
lavoro del personale della PCM

Prot: DIP-0044123-03/09/2023

Mittente: Ministero delle infrastrutture e dei trasporti

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Posizione di comando c¢/o PCM — trasmissione situazione vacativa

Prot: DIP-030625-23/06/2023

Mittente: Ministero dell’economia e delle finanze

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Certificazione della posizione assicurativa di dipendente MEF
transitata nei ruoli della PCM

Prot: DIP-017236-26/05/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Consigliere diplomatico

Oggetto: Accertamenti sanitari del personale esposto a particolari rischi
lavorativi

Prot: DIP-021187-26/07/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per il coordinamento amministrativo
Oggetto: Progressioni economiche presso MEF - Notifica circolare

Prot: DIP-008104-06/04/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio de! bilancio e il riscontro di regolarita amministrativo-
contabile

Oggetto: Indennita al personale fuori comparto




